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ANEXO 3: SOLICITUD DE PRESUPUESTO AGENCIA DE VIAJES

Solicitante (persona que solicita el viaje puede o no ser viajero)

	Nombre del solicitante
	

	Teléfono
	

	E-mail notificaciones
	

	Unidad Orgánica
	

	La factura debe ir asociada a Proyectos o Contratos de Investigación
	SÍ
	
	NO
	


Viajeros (el ID identifica a cada viajero en el itinerario y en sus preferencias)

	ID
	Nombre y apellidos
	Grupo
	e-mail remisión de billetes

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	…
	
	
	


Itinerario (detallar en cada línea los desplazamientos de salida/llegada preferente)

	ID
	SALIDA
	LLEGADA

	
	Localidad
	Fecha
	Hora aprox.
	Localidad
	Fecha
	Hora aprox.

	1
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


Indique el medio de transporte (en blanco indiferente)

	ID
	SALIDA
	LLEGADA

	1
	
	

	2
	
	

	…
	
	


Indique el alojamiento (con desayuno salvo que se indique otra cosa en observaciones)

	ID
	Ciudad
	Fecha de entrada
	Fecha de salida
	Nº Habitaciones
	Personas/habitación

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	



	ID
	Hotel/es Propuesto/s
	Importe máximo/pers./día
	Observaciones

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	…
	
	
	



	Fecha
	
	

	

Nombre y firma del responsable de la Unidad Orgánica



NOTA IMPORTANTE: El presupuesto remitido debe contener el precio del servicio individual (ID), con desglose de los servicios, así como el detalle de los cargos de emisión de billetes, el descuento aplicado en el precio del/los hotel/es, el IVA aplicado en cada caso, y las condiciones de cancelación y modificación de las mismas.
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